Ausschreibung fur einen Minijob auf 520 Euro Basis beim Flensburger
Schwimmklub (FSK)

Der Flensburger Schwimmklub (FSK) sucht zur Besetzung der Geschaftsstelle eine
engagierte Kraft auf Minijob-Basis mit einem monatlichen Verdienst von 520 Euro.

Im FSK wird sich in der Schwimmschule, um den Erwerb der Grundfahigkeiten des

Schwimmens gekiUmmert, weiter gibt es jedoch auch Gruppen fur Jugendliche und

Masters mit unterschiedlichen Leistungsniveaus. Zudem existiert im FSK auch ein
Fitnessbereich und eine gemischte Wasserballmannschaft.

Die Arbeitszeit betragt etwa 10 Wochenstunden. Ein Buro im Klubheim des Vereins ist
dafiir vorhanden. Mobiles Arbeiten im Home Office ist ebenfalls mdglich.

Die folgenden Aufgaben kénnen gemeinschaftlich mit dem Vorstand des FSK
besprochen werden und eine Einarbeitung ist gegeben.

Aufgaben:

« Mitgliederverwaltung
e Korrespondenzfuhrung
e Buchhaltung & Zahlungsverkehr

« Verwaltungsrelevante Aufgaben nach Bedarf

Anforderungen:

o Freundliches Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten
e Zuverlassigkeit und Organisationsgeschick

o Fahigkeit zur eigenstandigen Arbeit und Initiative

Die Stelle ist ideal flr jemanden, der/die gerne eigenverantwortlich in einem sportlichen
Umfeld arbeitet und Interesse an administrativen Aufgaben hat. Zudem sollten
Erfahrungen in Bezug auf Buchhaltung vorhanden sein oder die Bereitschatft sich diese
anzueignen .

Bewerbung:
Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:

2.vorsitz@flensburger-schwimmklub.de

Fir Ruckfragen stehen wir gerne zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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