
 
Der Kieler Turnverein von 1885 e.V. ist der zweitälteste Mehrspartensportverein in Kiel. Er bietet 
seinen über 1.500 Mitgliedern vielfältige Sportangebote im Breiten-, Leistungs- und 
Gesundheitssport. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.03.2025 
 
 einen Geschäftsstellenleiter (m/w/d) 
 
Es handelt sich um eine Beschäftigung in Teilzeit. 
 
Was Dich bei uns erwartet: 

• Du leitest die Geschäftsstelle des Vereins. 

• Du bist die erste Ansprechperson für alle vorhandenen und zukünftigen Mitglieder. 

• Du erledigst den Schriftverkehr des Vereins. 

• Du verwaltest die Mitglieder und überwachst den Einzug der Mitgliedsbeiträge. 

• Du berichtest regelmäßig an den Vorstand. 

• Du arbeitest eng mit dem Sportmanager und den Abteilungen zusammen. 
 
Was wir von Dir erwarten: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• Gute Kenntnisse der MS Office Programme 
• Hohe soziale Kompetenz und wertschätzende Kommunikation 
• Selbstständiges und ergebnisorientiertes Arbeiten und eine ausgeprägte Teamfähigkeit 

runden Dein Profil ab 
 
Was wir bieten: 

• Einen Job mit viel Verantwortung: Mit Deiner Arbeit trägst du maßgeblich zum Erfolg des 
Kieler Turnvereins bei. 

• Ein Umfeld, das sich durch eine partnerschaftliche, vertrauensvolle und wertschätzende 
Zusammenarbeit auszeichnet. 

• Den Freiraum, eigene Ideen und Erfahrungen einzubringen, umzusetzen und persönlich zu 
wachsen. 

 
Schicke jetzt Deine aussagefähige Bewerbung per Mail mit Angabe Deines Gehaltswunsches an 
info@kielertv.de. 
 
 
Kieler Turnverein von 1885 e.V., Zastrowstraße 14, 24114 Kiel 
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